学院离校手续代办委托书

本人          ，学号            ，                      班学生，因故不能到校办理学院毕业离校手续，特委托             代为办理，并核查离校环节涉及的各项信息。

被委托人代办相关学院离校手续后，出现档案转接信息错误等情况，由本人自行承担。

特此委托。

委托人签字：                              被委托人签字：            
委托人电话：                              被委托人电话：            
         年     月     日                          年     月     日

委托人身份证复印件：                     被委托人身份证复印件：

	委托人身份证复印件张贴处

（正面即可，姓名、身份证号须清晰）
	被委托人身份证复印件张贴处

（正面即可，姓名、身份证号须清晰）


