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第二章 组织设置1.确认接收党组织信息（5月20日—6月2日）

毕业生党员核实准确个人党员组织关系接收单位信息，党支部统计填写《计算

机学院党委XX党支部2022年毕业生党员组织关系转出登记表》（附件1）绿色部

分，注意保管好个人信息，统计确认后发送至邮箱scaidw@swjtu.edu.cn;



第二章 组织设置关于组织关系接收地址（介绍信抬头）和所去单位

毕业生党员应本人与接收单位联系确认相关信息，不能主观臆断或听其他人传

说：

1.所去单位具有转接组织关系权限；

2.转往支部的具体名称；

3.注意“线上”“线下”转接方式，四川省内一般都为“线上”，部分要求“线上+

线下”；转往四川省外的一般为“线下” ；“线下”必须确认党员组织关系介绍信抬

头的书写要求。“抬头” 是具有预备党员审批权限的基层党委，含二级党组织（学院

党委）。



第二章 组织设置2.档案审查（5月20日—6月2日）

各党支部填写《借阅档案材料函》（附件2），填写前联系王老师确认具体

同学档案放置地点（校档案馆或学院），向档案馆借阅需将附件2纸质版交

X31532吕老师处盖章后，前往学校档案馆或学院领取支部所有同学党员档案，

并检查档案内材料是否完整，确保支部内每位同学（含正式党员、预备党员、入

党积极分子）离校前党员档案材料齐全后，填写《XX党支部档案材料交接单》

（附件3），一并交回X31431王老师处，档案非常重要，切勿缺漏遗失，务必

重视！



第二章 组织设置3.转移组织关系及开具介绍信（6月6日—6月10日）

以上两步（统计组织关系接收单位、档案审核交接）确认无误后，

由支部书记联系吕老师统一到X31532办理；



第二章 组织设置4.介绍信回执寄回（介绍信开具日期90天内）

组织关系介绍信对方单位接收后，一定要求党组织对介绍信的回执联进行如

实填写并加盖党组织公章后，尽快寄回学院（切勿个人留存或遗失，建议使用顺

丰、EMS,不接受到付件）。

由于接收单位发生变动等客观原因，导致组织关系介绍信逾期的，自组织关

系转出之日起3个月内，党员本人可凭原组织关系介绍信及相关证明到学院党委

申请更换介绍信。

因党员个人原因导致组织关系介绍信逾期的，不再换开组织关系介绍信。



转移须知
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第二章 组织设置1.就业或考取研究生的毕业生党员

应将党员组织关系转移到报到单位的党组织。

在本校就业读研的，也需填写附件1，将组织关系转移至就业读研所在XX学院

党委。

报到单位不能接收党员组织关系或暂未就业的，可将党员组织关系转移到本人

或父母居住地党组织（社区党委），也可随同档案转移到县以上政府人事部门所属

的人才服务机构（人才中心）党组织。



第二章 组织设置2.不能正常毕业、延长学年，因而户口档案留校的毕业生党员

请单独提交申请，可将组织关系保留在学院党委，保留时间不超过1年。

超过6个月未与党组织联系、未按时交纳党费的，学院党委将按照退党处理。



第二章 组织设置3.出国（境）学习的毕业生党员

可将组织关系保留在学院党委，符合转出条件的应及时转出。

6月10日前，本人填写《西南交通大学党员出国（境）保留恢复党籍审批表》

（附件4），并由党支部书记填写意见，交由学院党委审核（X31532）；

在保留组织关系期间，出国（境）学习的毕业生党员应每半年至少与党组织主

动联系1次，超过6个月未与党组织联系，学院党委将按照退党处理。



第二章 组织设置工作联系人

王老师 X31431    66368233

吕老师 X31532    66368259



鹏 程 万 里
前 程 似 锦


